2021年度个人所得税综合所得汇算操作指引

第一步：打开并登陆“个人所得税”APP，点击“综合所得年度汇算”
[image: ]
第二步：选择“2021年度”进行申报
[image: ]

第三步：点击“我需要申报表预填服务”可快速进行申报
[image: ]
第四步：确认“个人基础信息”“任职受雇单位”，确认无误后点击下一步
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3cc188c64aaab404b47cc554a08a159.png]
第五步：查看“收入和税前扣除”信息，确认无误后点击“下一步”，如果查看的“收入和税前扣除”信息有误，可以返回重新填写。例如，2021年度专项附加扣除没有填写，可以重新返回APP首页，进行填报。
仅有一笔单独计税的全年一次奖金，可以选择单独计税，也可以选择将单独计税的全年一次奖金并入综合所得。有多笔单独计税的全年一次奖金，年度汇算只能选择其中一笔单独计税，其他需并入综合所得合并计税
   特别提醒：在申报时，在收入和税前扣除界面，您可以点击“工资薪金”项下“奖金计税方式选择”，根据自身情况选择“全部并入综合所得计税”或“单独计税”（奖金计税方式的选择，将会影响汇算的税款计算结果），根据调整前后的变化情况，选择对自己最有利的计税方式。
[image: ][image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2832180ba77868dee147ff2e35e6ee4.png]
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第六步：完成税款计算后，可查看应退或补税金额。
如果需要退税，点击“申请退税”，并选择退税银行。
[image: ][image: ]
如果需要补税且补税金额在400元以下，点击“享受免申报”，完成后则无需缴款。
如果补税金额大于400元，则需要选择相应的支付方式进行补交税款，才能完成个税汇算清缴。
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第七步：提交成功后，待税务审核和国库处理后，退款即可到账
[image: ]
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